直轄市及縣(市)各類書表格式

直轄市及縣(市)各機關依「各機關單位預算執行要點」、「直轄市及縣(市)各機關單位預算分配注意事項」規定應編各類書表，其格式 (可直接進入「地方政府歲計會計資訊管理系統〔CBA系統〕」或於本總處網站上點選劃線處查閱）及填表說明如下：
一、分配預算應編書表格式：

(一)歲出預算分配表
填表說明：
1.科目欄應照總預算「歲出機關別預算表」科目順序，並將本機關名稱列「款」，業務計畫列為「項」，工作計畫列為「目」，至工作計畫以下用途別科目則列入本表附表「歲出分配預算與計畫配合表」。
2.因變更實施計畫，調整實施進度及追加(減)預算等，而有修改分配預算之必要者，準用本表，但應於表上註明「第ｘ次修改」字樣。
3.預算數內如有專案動支者，應於「未分配數」欄填其數額。

(二)歲出分配預算與計畫配合表
填表說明：

1.本表應每一工作計畫(無工作計畫者為業務計畫)填列1份。

2.計畫實施進度或預定完成工作，應簡明具體說明，不可僅填百分比。

3.預算數內如有專案動支者，應於「未分配數」欄填其數額。

(三)歲入預算分配表
填表說明：

科目欄應將來源別科目列為「款」，子目列為「項」，細目列為「目」。

(四)歲入分配預算暫列數額表
填表說明:
1.本表為各機關於預算案未及於規定期限審議完成前，其符合地方制度法第40條第3項規定收入之項目，按實際需要先行覈實分配暫列數，並依據暫分配數，覈實辦理收入。
2.科目欄應將來源別科目列為「款」，子目列為「項」，細目列為「目」。
(五)歲出分配預算暫列數額表
填表說明:

1.本表為各機關於預算案未及於規定期限審議完成前，其符合地方制度法第40條第3項規定可支用之項目，按實際需要先行覈實分配暫列數，並依據暫分配數，覈實辦理支出。
2.本表科目欄應將機關名稱列為「款」，業務計畫列為「項」，工作計畫列為「目」。
3.一工作計畫（無工作計畫者按業務計畫）分由2個以上機關執行者，應由各執行機關分別按該機關執行數額編製，並送由主(會)計單位彙編成本表。
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