二、預算執行應編表格格式：

(一)經費流用情形表


填表說明:
1.有關原預算數欄及流入數、流出數百分比之計算，應依「各機關單位預算執行要點」有關科目間流用之規定辦理。

2.本表科目欄之「款」為業務計畫，「項」為工作計畫，「目」為用途別科目。

3.本表僅需列出有發生流用之業務計畫及工作計畫別，而該工作計畫項下之一級用途別科目則需全部逐項列出。

4.本表「原預算數」欄係指原編總預算數。

5.各機關依規定辦理科目流用時，應於6月底及年度終了後2星期內填具本表，併入6月及12月份會計報告分送主管機關（單位）、審計機關、主計處及財政機關（單位）。

(二)動支第Ｘ預備金數額表
填表說明:
1.各機關於申請動支第一或第二預備金時均應編製本表，並列明各月份分配數，動支第二預備金並另編附「歲出計畫說明提要與各項費用明細表」。

2.本表科目欄應將本機關名稱列為「款」，業務計畫列為「項」，工作計畫列為「目」，用途別列為「節」。

3.工作計畫項下如有某項用途別科目有申請動支第一或第二預備金時，應將該工作計畫項下之一級用途別科目，全部逐項列明。

4.同一科目曾經核定動支第一或第二預備金，再行申請動支者，其原核定動支數應併列入全年度預算數。

5.申請動支第二預備金時，說明欄應註明合於預算法第70條某款之規定。

6.各機關申請動支第一預備金時，應專案敘明原預算該項經費編列情形與不足原因，並附具申請「動支第一預備金數額表」，循行政程序送主計處備案後始得動支，並由主計處通知該管審計機關、財政機關（單位）、主管機關（單位）及原動支機關。
7.經直轄市、縣（市）政府核准同意以第二預備金辦理之案件，各機關於辦理分配時，應檢附「動支第二預備金數額表」及「歲出計畫說明提要與各項費用明細表」，陳報主管機關（單位）核轉主計處核定。
(三)歲出計畫說明提要與各項費用明細表（甲式）
填表說明：

1.本表所列之預期成果，應以文字概述預期達成之效益或目標；至計畫工作內容及項目，應於說明欄內敘述。

2.用途別科目欄應詳列第一、二級用途別科目，至各項費用品名及用途在說明欄列明。

3.如係分年計畫應列明核定全部計畫之經費總額及各年度之分配額，並將過去各年已列預算金額及工作進度情形在有關各欄說明。

4.本表應由業務部門編造後送主（會）計單位據以彙編單位預算。
(四)歲出計畫說明提要與各項費用明細表（乙式）
填表說明：

1.本表應依各項具有分支計畫之工作計畫分別編製之。

2.本表所列之預期成果，應以文字概述預期達成之效益或目標；至計畫工作內容及項目，應於說明欄內敘述。

3.分支計畫及用途別科目欄應詳列分支計畫、第一、二級用途別科目，至各項費用品名及用途在說明欄列明。 
4.如係分年計畫應列明核定全部計畫之經費總額及各年度之分配額，並將過去各年已列預算金額及工作進度情形在有關各欄說明。

5.本表應由業務部門編造後送主（會）計單位據以彙編單位預算。

(五)歲出(入)追加(減)預算表
填表說明:
1.原預算數欄：按核定預算數編列，如曾經呈報核准追加減者，按追加減後之預算填列。

2.追加(減)預算數攔：就擬追加(減)數詳實填列。

3.追加(減)後預算數攔：為「原預算數」加「追加預算數」(或減「追減預算數」)後之實數，其無追加(減)之項目，則按原預算數填列。

4.如原預算數未列單位成本(收入)與工作(收入)量，各該欄均可免填。

5.說明欄：應陳明追加(減)預算理由，並註明本項追加預算合於各年度中央及地方政府預算籌編原則所定何種情形。

6.編送本表時，應隨同檢附有關預算表(如歲出計畫說明提要與各項費用明細表)。

(六)重大計畫預算執行績效分析表
填表說明：
1.所稱「重大計畫」係指五千萬元以上資本支出計畫(包括營建工程、設備採購及資本門補助等)及直轄市、縣（市）政府列管、主管機關（單位）列管暨自行列管計畫，並請依計畫別逐一填列。

2.「計畫總金額」欄：係一次性或繼續性計畫總金額。
「截至本年度已編列預算數」欄：一次性者填列本年度預算數，繼續性者填列歷年度(含本年度)預算數。
「本年度可支用預算數」欄：係以前年度保留數及本年度預算數之合計。
「累計分配數」欄：指本年度可支用預算數截至本表填列期止之累計分配數。

「累計支用數」欄：指累計分配數截至本表填列期止之累計實現數及應付數之合計。

3.累計支用數占累計分配數比例未達80%者，應於備註欄詳述落後原因及具體改進措施。

4.本表係屬季報，編成後，併於會計月報中，循會計月報遞送程序送相關機關。
(七)總預算（特別預算）歲入歲出執行狀況月報表(本年度部分)(詳附件一之一、附件一之二)
填表說明：

1.表列乙、歲出部分請分別按政事別及機關別編製。另總預算未經審議通過或分配預算未經核定前，「累計分配數」欄需以分配預算暫列數額列計(按經、資門數額分別填列)。

2.如有特別預算，其收支執行狀況(本年度部分)，應比照本表格式填列。

3.本表循會計月報遞送程序送相關機關，主計處應於每月終了後二十五日內，併同「總預算融資調度執行狀況月報表」暨公庫出納收支及結存實況資訊送該管審計機關，但十二月份資料無須填送。

(八)總預算（特別預算）歲入歲出執行狀況月報表(以前年度部分)(詳附件二之一、附件一之二)

填表說明：
1.表列乙、歲出部分請分別按政事別及機關別編製。
2.如有特別預算，其收支執行狀況(以前年度部分)，應比照本表格式填列。

2.本表循會計月報遞送程序送相關機關，主計處應於每月終了後二十五日內，併同「總預算融資調度執行狀況月報表」暨公庫出納收支及結存實況資訊送該管審計機關，但十二月份資料無須填送。

(九)總預算（特別預算）融資調度執行狀況月報表(詳附件三)
填表說明：
1.本表除十二月份外，應於每月終了後十日內送主計處。

2.債務之舉借項目下應區分公債收入、賒借收入，並於備註欄註記發行、賒借數額。

3.本表預算數／以前年度轉入數（A）欄，係依執行期間填列；如有特別預算應併入表達，其收支如跨越二個會計年度以上，且收支執行尚未期滿，則應以全部跨年期計畫數填列。
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