
中央適用 

附屬單位預算應編書表內容 
（營業基金適用） 

一、營業基金附屬單位預算應編書表（各表格式可直接於行政

院主計總處網站點選「政府預算/預算編審程序/當年度中

央政府總預算附屬單位預算編製作業手冊」下查閱）及其
裝訂順序如下： 
（一）封面 
（二）目次 
（三）甲、財務摘要 

◎（四）乙、業務計畫及預算概要 
（五）丙、預算主要表 

◎1.損益預計表 
2.盈虧撥補預計表 
3.現金流量預計表 

（六）丁、預算明細表 
 1.損益明細科目 

（1）銷售收入明細表-製造業適用 
（2）銷售收入明細表-非製造業適用 
（3）勞務收入明細表 
（4）金融保險收入明細表 
（5）其他營業收入明細表 
（6）營業外收入明細表 

◎（7）銷售成本明細表-製造業適用 
◎（8）銷售成本明細表-非製造業適用 
◎（9）勞務成本明細表 

（10）金融保險成本明細表 
（11）其他營業成本明細表 
（12）行銷費用明細表 
（13）業務費用明細表 
（14）管理費用明細表 
（15）其他營業費用明細表 
（16）營業外費用明細表 

 2.現金流量明細科目 



◎（1）固定資產建設改良擴充明細表 
◎（2）固定資產建設改良擴充資金來源明細表 
◎（3）固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 
 （4）資產折舊明細表 
 （5）資產變賣明細表 
（6）資產報廢明細表 
（7）資金轉投資及其盈虧明細表 
（8）長期債務舉借明細表 
（9）長期債務償還明細表 
（10）資本增減與股額明細表 

 3.產品成本預計 
（1）成本彙總表 
（2）直接材料人工明細表 
（3）製造費用明細表 
（4）單位生產成本預計表 

（七）戊、預算參考表 
◎1.資產負債預計表 
◎2.員工人數彙計表 
◎3.用人費用彙計表 
 4.繳納各項稅捐與規費明細表 
 5.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 

6. 5 年來主要產品銷售量值明細表 
7. 5 年來主要營運項目量值明細表 
8. 5 年來主要產品生產成本明細表 

  9.會費、補助及捐助與分攤費用彙計表 
◎10.媒體政策及業務宣導費彙計表 
◎11.各項費用彙計表 
◎12.補辦預算明細表 

（八）己、附錄 
 1.一般建築及設備計畫之分年性項目明細表 
◎2.立法院審議中央政府總預算案附屬單位預算所提決議及附

帶決議辦理情形報告表 

二、上項書表採用兩面印刷方式編印，尺度為國家標準總號 5
號（即 A4 格式），應加具目次及淡黃色 150 磅布紋絧版紙
或同品質易吸墨雲彩紙之封面底，依序裝訂成冊，並於封

面加蓋印信（得以套印方式處理）。 



中央、直轄市及縣（市）適用 

附屬單位預算應編書表內容 
（非營業特種基金-作業基金適用） 

一、作業基金附屬單位預算應編書表（各表格式可直接於行政

院主計總處網站點選「政府預算/預算編審程序/當年度總

預算附屬單位預算編製作業手冊」下查閱）及其裝訂順序

如下： 
 （一）封面 

（二）目次 
◎（三）業務計畫及預算說明 
（四）預算主要表 

◎1.收支餘絀預計表及說明 
 2.餘絀撥補預計表 
 3.現金流量預計表及補充說明 

（五）預算明細表 
 1.勞務收入明細表 
 2.銷貨收入明細表 
 3.教學收入明細表 
 4.租金及權利金收入明細表 
 5.投融資業務收入明細表 
 6.醫療收入明細表 
 7.徵收收入明細表 
 8.保險收入明細表 

9.其他業務收入明細表 
10.業務外收入明細表 

 11.勞務成本明細表 
 12.銷貨成本明細表 
 13.教學成本明細表 
 14.醫療成本明細表 
 15.出租資產成本明細表及說明 
 16.投融資業務成本明細表及說明 
 17.保險成本明細表及說明 



 18.其他業務成本明細表及說明 
 19.業務費用明細表及說明 
 20.管理及總務費用明細表及說明 
 21.研究發展及訓練費用明細表及說明 
 22.其他業務費用明細表及說明 
 23.業務外費用明細表及說明 
 24.涉及開發工程之長期投資明細表 
◎25.固定資產建設改良擴充明細表 
◎26.固定資產建設改良擴充資金來源明細表 
◎27.固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 
 28.資產折舊明細表 
 29.資產變賣明細表 
 30.資產報廢明細表 
 31.資金轉投資及其餘絀明細表 
 32.長期債務舉借及償還明細表 

33.長期債務舉借餘額明細表 
 34.基金數額增減明細表 
 35.無形資產明細表（本表非必要表件，視業務需要編製） 
 36.貸出款明細表（本表非必要表件，視業務需要編製） 

（六）預算附表 
 1.成本彙總表 
 2.直接材料人工及製造費用明細表及說明 

（七）預算參考表 
1.預計平衡表 

 2.5 年來主要營運項目分析表 
  3.員工人數彙計表 
◎4.用人費用彙計表 
 5.媒體政策及業務宣導費彙計表（中央政府適用） 

◎6.各項費用彙計表 
 7.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 
 8.補辦預算明細表 

（八）附錄 
1.一般建築及設備計畫之分年性項目明細表 

◎2.立法院審議中央政府總預算案附屬單位預算所提決議及附

帶決議辦理情形報告表 



二、上項書表採用兩面印刷方式編印，尺度為國家標準總號 5
號（即 A4 格式），應加具目次及淡黃色 150 磅布紋絧版紙

或同品質易吸墨雲彩紙之封面底，依序裝訂成冊，並於封

面加蓋印信（得以套印方式處理）。 

三、作業基金附屬單位預算科目可直接於行政院主計總處網站

點選「主要業務/預算執行及決算/編製要點/作業基金採企

業會計準則適用科（項）目核定表」下查閱。 

四、各直轄市及縣（市）附屬單位預算各類書表依行政院主計

總處規定書表格式辦理，各直轄市政府主計處可審酌需要，

增訂表件或增列必要之資訊。 

 

https://www.dgbas.gov.tw/ct.asp?xItem=41540&ctNode=3591&mp=1
https://www.dgbas.gov.tw/ct.asp?xItem=41540&ctNode=3591&mp=1


中央、直轄市及縣（市）適用 

附屬單位預算應編書表內容 
（非營業特種基金-債務基金、特別 
收入基金及資本計畫基金適用） 

一、債務基金、特別收入基金及資本計畫基金附屬單位預算應

編書表（各表格式可直接於行政院主計總處網站點選「政

府預算/預算編審程序/當年度總預算附屬單位預算編製作

業手冊」下查閱）及其裝訂順序如下： 
（一）封面 
（二）目次 

◎（三）業務計畫及預算說明 
（四）預算主要表 

 1.基金來源、用途及餘絀預計表暨說明 
 2.現金流量預計表及補充說明 

（五）預算明細表 
 1.基金來源明細表 
 2.基金用途明細表 

（六）預算附表 
 1.單位（或計畫）成本分析表 

（七）預算參考表 
 1.5 年來主要業務計畫分析表 
  2.員工人數彙計表 
◎3.用人費用彙計表 
 4.媒體政策及業務宣導費彙計表（中央政府適用） 

◎5.各項費用彙計表 
 6.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 
 7.補辦預算明細表 

（八）附錄 
  1.預計平衡表 
◎2.資本資產明細表 
  3.長期負債明細表 
◎4.立法院審議中央政府總預算案附屬單位預算所提決議及附

帶決議辦理情形報告表 



二、上項書表採用兩面印刷方式編印，尺度為國家標準總號 5
號（即Ａ4 格式），應加具目次及淡黃色 150 磅布紋絧版紙

或同品質易吸墨雲彩紙之封面底，依序裝訂成冊，並於封

面加蓋印信（得以套印方式處理）。 

三、債務基金、特別收入基金及資本計畫基金附屬單位預算科

目可直接於行政院主計總處網站點選「主要業務/政府預算

/預算編審程序/國營事業及非營業特種基金 113 年度預算

籌編相關規定」下查閱。 

四、各直轄市及縣（市）附屬單位預算各類書表依行政院主計

總處規定書表格式辦理，各直轄市政府主計處可審酌需要，

增訂表件或增列必要之資訊。 

 

 

 
 



直轄市及縣(市)適用 

附屬單位預算應編書表內容 

（營業基金適用） 

一、營業基金附屬單位預算應編書表（各表格式可直接於行

政院主計總處網站點選「主要業務/政府預算/預算編審

程序/當年度總預算附屬單位預算編製作業手冊」下查

閱）及其裝訂順序如下： 

（一）封面 
 （二）目次 

（三）甲、財務摘要 

  ◎（四）乙、業務計畫及預算概要 

 （五）丙、預算主要表 

◎1.損益預計表 
2.盈虧撥補預計表 

      ◎3.現金流量預計表 
 （六）丁、預算明細表 

 1.損益明細科目 
  (1)銷貨收入明細表 

(2)勞務收入明細表 
(3)金融保險收入明細表 
(4)其他營業收入明細表 
(5)營業外收入明細表 

  (6)銷貨成本明細表 
(7)勞務成本明細表 
(8)金融保險成本明細表 
(9)其他營業成本明細表 
(10)行銷費用明細表 
(11)業務費用明細表 
(12)管理費用明細表 
(13)其他營業費用明細表 
(14)營業外費用明細表 



 2.現金流量明細科目 
(1)無形資產明細表 

◎(2)固定資產建設改良擴充明細表 
◎(3)固定資產建設改良擴充資金來源明細表 
◎(4)固定資產建設改良擴充計畫預期進度明細表 

(5)資產折舊明細表 
   (6)資產變賣明細表 

  (7)資產報廢明細表 
(8)資金轉投資及其盈虧明細表 

 (9)長期債務舉借及償還明細表 
  (10)長期債務舉借餘額明細表 

(11)資本增減與股額明細表 
 3.產品成本預計 

(1)成本彙總表 
(2)直接材料人工明細表 
(3)製造費用明細表 

  (4)單位生產成本預計表 
 （七）戊、預算參考表 

  1.資產負債預計表 
        2.員工人數彙計表 
        3.用人費用彙計表 

4.繳納各項稅捐與規費明細表 
5.增購及汰舊換新管理用公務車輛明細表 

  6.5 年來主要產品銷售量值明細表 
  7.5 年來主要營運項目量值明細表 
  8.5 年來主要產品生產成本明細表 
 9.會費、補助及捐助與分攤費用彙計表 

10.各項費用彙計表 
11.補辦預算明細表 

  （八）己、附錄 
1.一般建築及設備計畫之分年性項目明細表 

 （九）封底  



二、上項書表採用兩面印刷方式編印，尺度為國家標準總號 5
號（即Ａ4 格式），應加具目次及淡黃色 150 磅布紋絧版

紙或同品質易吸墨雲彩紙之封面底，依序裝訂成冊，並於

封面加蓋印信（得以套印方式處理）。 

三、營業基金附屬單位預算科目可直接於行政院主計總處網站

點選「主要業務/預算執行及決算/編製要點/地方政府營業

基金採企業會計準則適用科（項）目核定表」下查閱。 

四、各直轄市及縣（市）附屬單位預算各類書表依行政院主計

總處規定書表格式辦理，各直轄市政府主計處可審酌需要，

增訂表件或增列必要之資訊。 
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