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內部稽核範例－ 

運用稽核模組比對工廠消防安檢系統登錄情形 

壹、 前言 

隨著政府機關業務資料日益龐大，在有限的人力與時間下，善

用資訊技術輔助稽核提升效率已為當前趨勢。行政院主計總處為

協助機關發展電腦稽核，於 109 年以 Excel VBA 開發建置「通用

稽核模組」(以下簡稱模組)，提供機關做為資料整理、數據分析工

具(模組下載及功能教學說明請參考附錄 1)。又實務上稽核人員常

面臨資料取得不易或品質不佳之情形，爰以比對工廠消防安檢系

統登錄情形為例，引導稽核人員在有限資料下，運用上開模組工

具，快速分析比對相關資料，縮小須進一步檢視之範圍，俾利發現

資料誤繕、缺漏或重複等異常情形，進而從中發掘出有價值之資訊

(例如未來系統精進方向或應優先實施消防安全檢查之工廠)，做

為機關執行內部稽核參考，以提升稽核工作之效率及效能。 

貳、 緣由 

臺灣近年屢有工廠發生火災，不僅導致人員傷亡及高額財產

損失，救災時更須動員大量消防設備及人力，耗費社會資源甚鉅，

有待加強消防安檢，以防患未然。市縣政府消防業務龐雜人力有

限，爰多使用中央主管機關建置之「消防安全檢查列管系統」(以

下簡稱安管系統)來管理轄內各類場所之安檢事務，由於該系統多

由人工登打列管工廠及安檢紀錄等資料，致有資料誤繕、缺漏或重

複等情形，為利稽核人員得以順利執行稽核工作，協助找出安管系

統內應釐正之資料，提供業務督導執行及系統未來精進方向等之

參考，爰就市縣政府於該系統對轄內工廠之列管與資料登錄情形

等進行分析。 
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參、 相關規範 

內政部「消防機關辦理消防安全檢查注意事項」規定，應以安

管系統資料庫方式管理列管場所之基本資料等，並據以辦理消防

安全設備之列管檢查、檢修申報複查、公共危險物品等檢查工作，

且須於檢查完畢 48 小時(2 日)內將相關安檢紀錄輸入安管系統管

制，以利對受檢後不合規定案件進行後續追蹤管制與安排複查等

作業，其中針對具危險物品場所實施之檢查方式如表 1。 

表 1、危險物品場所實施安檢方式 

危險物品種類 場所類別 應檢期限 

公共危險物品 製造、儲存或處理場所 每年至少 1次 

液化石油氣 

製造、儲存或容器檢驗場所 每月至少 1次 

販賣場所 每半年至少 1次 

容器串接使用場所 每年至少 1次 

爆竹煙火 

製造及達管制量儲存場所 每月至少 1次 

達管制量販賣場所及輸入貿

易商營業處所 
每半年至少 1次 

肆、 運用模組輔助稽核步驟 

一、資料取得與整理 

本範例運用資料包括自安管系統篩選取得列管之○○縣工

廠安檢資料計 1,709筆(以下簡稱列管資料)，內容包括工廠名稱、

地址、行業別(註明是否為具危險物品場所、危險物品種類與所屬

場所類別等資訊)、檢查日期(最近 1 次)及登錄日期等，又為利後

續分析，於列管資料新增欄位，並以表 1 標準，依行業別判斷其

應檢期限(未具危險物品場所/每年/每半年/每月)。另自政府資

料開放平臺下載登記工廠名錄(經濟部產業發展署公布之生產中
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工廠公示資訊)篩選出○○縣之生產中工廠清冊(以下簡稱清冊)

計 1,939 筆。 

由於安管系統雖有工廠登記編號之欄位，惟因非必填項目，

致多有缺漏或誤繕情形(列管資料中僅 50筆於此欄位有資料，其

中僅 5 筆符合工廠登記證 8 碼之格式)，無法做為與清冊比對及

串接資料之主要關聯欄位，爰改以誤繕情形較少之工廠名稱做為

主要關聯欄位，再以地址進行輔助比對，然而列管資料及清冊之

地址存有格式不一之情形(例如一段/1段、５之１號/5-1 號等)，

為利後續比對，爰利用模組「搜尋特定字串」、「欄位分拆」及「萃

取字串」等功能，將列管資料與清冊之地址預先整理為一致之格

式，並於分拆後以「路/街」、「段」、「巷」及「其他地址」等 4

個主要地址欄位進行比對。 

二、分析方法 

在瞭解工廠安檢相關作業規定與取得列管資料及清冊後，運

用模組分析，找出異常資料，縮小須進一步檢視之範圍，以提升

稽核工作之效率及效能，步驟如下： 

(一) 列出稽核問題 

1、列管資料之工廠名稱及地址是否有誤繕或缺漏情形? 

2、列管資料有無重複列管或重複登錄情形? 

3、列管資料安檢紀錄是否有逾限登錄或異常情形? 

4、列管資料中之工廠是否均於應檢期限內辦理安檢? 

5、清冊所列生產中工廠是否有未納入安管系統列管者? 

(二) 分析資料 

本範例簡要資料分析內容如圖 1(分析方法及操作畫面詳

附錄 2 及 3)，首先，考量列管資料高達 1,709筆，如以人工逐

筆比對工廠名稱及地址是否有誤繕或缺漏情形，恐須耗費大量

人力及時間，因此，為提升稽核效率，本範例利用模組，從列
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管資料篩選出工廠名稱重複之資料(研判其發生誤繕或缺漏之

風險較高)，以縮小比對範圍，再運用經濟部產業發展署之工廠

公示資料查詢系統，以工廠名稱逐筆查對正確之工廠名稱、地

址，以確認是否有誤繕或缺漏情形，同時，亦一併檢視檢查日

期與登錄日期，以確認是否為重複列管或重複登錄安檢紀錄之

情形。 

圖 1、本範例分析資料圖 

 

接下來，利用計算列管資料檢查及登錄日期之相距日數，

以及依檢查日期及適用之應檢期限，計算應完成下次檢查之截

止日期，再與資料取得日期比對等方法，來確認列管資料安檢

紀錄是否有逾限登錄或異常，以及是否均於應檢期限內辦理安

檢。最後，利用工廠名稱全稱或前 3 字及地址，比對清冊及列

管資料，找出清冊所列生產中工廠是否有應納管而未納入安管

系統列管情形。 
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伍、 稽核發現 

一、列管資料之工廠名稱及地址有誤繕或缺漏情形 

由於市縣政府消防局係以安管系統列管資料做為後續安排

消防檢查或複查等作業之依據，爰列管資料之正確性將影響作

業效率。依據上開方法分析後，發現列管資料工廠名稱相同者

共有 47筆，經以經濟部產業發展署工廠公示資料查詢系統查詢

比對後，其中工廠名稱或地址有誤繕或缺漏情形者計有 17 筆

(如表 2)，建議應修正之。 

表 2、列管工廠名稱或地址誤繕或缺漏情形 

項
次 

工廠名稱 鄉鎮市 村里 鄰 路/街 段 巷 其他地址 

1 A 醫療器材股
份 有 限 公 司
(○○園區) 

○○市 ○○里   ○○路 ○段   12號 3樓 

2 B工業有限公
司 

○○市 ○○里  ○○街  201巷 201弄 6號 

3 C 企業有限公
司○○廠 

○○市 ○○里  ○○○
路 

  2號 1、2樓 

…
         

17 D有限公司 ○○鄉 ○○村  ○○路   120號 A棟號 4
樓(部分使用) 

註：底色為應修正部分 

二、列管資料疑有重複列管或重複登錄情形 

查列管資料中工廠名稱、路/街、段、巷及其他地址等欄位

均相同者計有 7 筆(如表 3)，考量安檢系統之列管場所具有唯

一性(對同一工廠名稱單一地址應僅列管 1 次)，爰其中 2 筆檢

查日期不同者，即疑為重複列管之工廠資料，另 5 筆檢查日期

與登錄日期均相同者，則疑為重複登錄，須再加詳查確認。 
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表 3、列管工廠重複列管或登錄情形 

三、列管資料安檢紀錄疑有逾限登錄或異常情形 

經計算列管資料之檢查日期與登錄日期相距日數，發現相

距日數超過 2天之資料計有 118筆(如表 4)，可能為逾限(超過

規定登錄期限 48 小時)登錄安檢紀錄之資料，建議仍須進一步

確認是否確屬逾限登錄，如是，則應瞭解逾期原因，並建立相關

控管機制以避免日後重複發生；另發現登錄日期早於檢查日期

(檢查日期與登錄日期相距日數為負數)之異常資料計有 4 筆

(如表 5)，建議須再查對相關紙本紀錄，確認是否有日期誤植或

於檢查前預先登載之情形。 

  

項

次 

工廠名稱 路/街 段 巷 其他地址 檢查日期 登錄日期 

1 E 科技股份有

限公司 

○○街    235號、237

號 

2022/2/14 2022/2/14 

2 E科技股份有

限公司 

○○街    235號、237

號 

2022/2/14 2022/2/14 

3 F 股份有限公

司一廠 

○○路   48、50、52、

54號 

2021/5/3 2021/5/3 

4 F 股份有限公

司一廠 

○○路   48、50、52、

54號 

2022/3/17 2022/3/17 

5 G 廠房○期○

棟 

○○路   27、29、31、

33號 

2022/4/6 2022/4/10 

6 G 廠房○期○

棟 

○○路   27、29、31、

33號 

2022/4/6 2022/4/10 

7 G 廠房○期○

棟 

○○路   27、29、31、

33號 

2022/4/6 2022/4/10 

重複
登錄
安檢
紀錄 

重複
列管
工廠 

重複
登錄
安檢
紀錄 
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表 4、逾限登錄安檢紀錄情形 

項

次 
工廠名稱 地址 檢查日期 登錄日期 相距日數 

1 M 企業股份

有限公司一

廠 

○○縣○○鄉

○○村23-20號 

2021/05/12 2021/11/04 176 

2 N 電子股份

有限公司 

○○縣○○鄉

○○村○○路 5

號 

2021/03/31 2021/08/17 139 

3 O 科技股份

有限公司一

廠 

○○縣○○鄉

○○村○○路

28號 1樓 

2021/09/09 2021/12/30 112 

…
      

118 P 開發有限

公司 

○○縣○○市

○○街71~75號 

2022/02/21 2022/02/24 3 

註：依據內政部「消防機關辦理消防安全檢查注意事項」規定，消防機關須於檢查完畢

48小時(即 2日)內將安檢紀錄輸入安管系統。 

表 5、登錄日期早於檢查日期情形 

項

次 
工廠名稱 地址 檢查日期 登錄日期 

相距

日數 

1 Q 金屬工業股

份有限公司 

○○縣○○鄉○○村○

○路 21號 

2021/12/31 2021/12/27 -4 

2 R 股份有限公

司 

○○縣○○鄉○○路 34

號 

2021/12/09 2021/12/07 -2 

3 S 股份有限公

司 

○○縣○○鄉○○路 13

號 

2021/12/09 2021/12/07 -2 

4 T 科技股份有

限公司 

○○縣○○鄉○○村○

○路 12號 

2021/12/09 2021/12/07 -2 

四、列管資料部分工廠疑逾應檢期限未辦理安檢 

經以列管資料工廠最近 1 次檢查日期與其適用之應檢期限

(以具危險物品場所應檢期限每年/每半年/每月為例)計算應完

成下次檢查之截止日期後，發現計有 4 筆(如表 6)已逾應檢期

限，建議須查明是否仍屬生產中工廠及確未實施檢查，如是，則



8 
 

應儘速實施相關安檢。 

表 6、已逾檢之工廠資料 

項

次 
工廠名稱 地址 檢查日期 應檢期限 

應完成下次檢

查之截止日期 

1 U 工業股

份有限公

司 

○○縣○○鄉○○村

○鄰 189-2號 

2021/8/5 每月 2021/9/5 

2 V 科技有

限公司 

○○縣○○鎮○○里

○○40-5號 

2022/1/13 每月 2022/2/13 

3 W 科技材

料有限公

司 

○○縣○○市○○街

230號 

2022/3/10 每月 2022/4/10 

4 X 股份有

限公司○

○工廠 

○○縣○○鄉○○村

○○路 106號 

2022/4/8 每月 2022/5/8 

註：本範例係以 2022/5/18取得之安檢系統資料進行分析。 

五、未列管資料可供進一步確認有無應納管者 

復將清冊資料以工廠名稱(以全名或前 3 字)及地址等欄位，

與列管資料進行比對後，發現計有 887 筆生產中工廠未在列管

資料中，建議進一步清查排除其中因誤繕、缺漏、分廠房、倉庫

或有地址改編、遷廠等致未能比對成功者，以及依規定非屬應

納入安檢系統列管者，所餘可進一步確認有無應納管之生產中

工廠，俾利依其所屬產業類別等特性，以及按災害可能發生之

機率或可能導致之災損情形進行盤點依序納入安管系統管理，

其中若屬供公眾使用建築物之範圍，則應儘速排定安檢。 

陸、 結論 

綜上，本次稽核結果發現，本範例雖有先天資料取得不易與品

質不佳之限制，仍然可利用模組，以分拆欄位、多欄位交互比對等

方式，取代人工作業，快速篩選發掘列管資料工廠名稱或地址誤繕
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或缺漏之處、重複列管工廠/登錄紀錄、逾限登錄檢查紀錄、疑似

預先登錄檢查紀錄等情形，做為業管單位未來強化安檢系統相關

管控機制之參考；針對找出之已逾應檢期限仍未進行安檢之工廠

及應納管而未納管之生產中工廠等，則建議業管單位應對其優先

實施安檢，並儘速納入安管系統管理，並應考慮建立安管系統與經

濟部產業發展署工廠公示資料之定期勾稽比對或資料串接機制，

以及時掌握最新工廠異動資料，俾利完善列管及安檢作業。各機關

稽核人員得視機關業務特性，參考本範例使用之工具與間接比對

等做法，擇選適當項目進行稽核作業，以提升稽核效率，進而提出

改善建議，協助機關增進業務執行之品質與效能。 
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附錄 1、通用稽核模組下載及功能教學說明 

本模組下載及相關功能教學說明請至本總處全球資訊網 > 

主要業務 > 政府內控與內稽 > 內部控制監督作業範例 

 

 

 

 



11 
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附錄 2、本範例分析方法 

主題 子題 模組功能 分析方法 

列管工廠之

安檢資料登

錄正確性 

列管之工廠

名稱及地址

是否有誤繕

或缺漏 

尋找重複 1.利用模組篩選出列管資料工廠名

稱相同之資料。 

2.運用經濟部產業發展署工廠公示

資料查詢系統，查對上開工廠名

稱相同資料之地址是否為登記地

址，從中找出可能誤繕或缺漏之

處並修正之。 

列管資料有

無重複列管

或重複登錄 

尋找重複 利用模組自列管資料篩選出工廠名

稱、路/街、段、巷及其他地址等欄

位均相同之資料，即為可能重複登

錄之工廠列管資料，其中如有最後

一次檢查日期亦相同者，即為可能

重複登錄之安檢紀錄。 

安檢紀錄登

錄時效性 

列管資料安

檢紀錄是否

有異常或逾

限登錄情形 

欄位分拆 

欄位合併 

(日期格式

如 有 年 、

月、日等文

字，可搭配

使 用 萃 取

字串) 

1.利用模組將格式不一之列管資料

檢查日期與登錄日期欄位，轉換

為一致之日期格式(西元年/月/

日)。 

2.將前開 2 個日期欄位相減計算出

相距日數，並篩選找出相距日數

為負數(即登錄日期早於檢查日

期)之異常資料，以及相距日數大

於 2 天(可能逾限登錄安檢紀錄)

之資料。 

工廠安檢落

實情形 

列管之工廠

是否均於應

檢期限內辦

理檢查 

以 Excel 函

數處理 

1.先以行業別判斷各列管工廠適用

之應檢期限。 

2.按檢查日期與適用之應檢期限計

算應完成下次檢查之截止日期。 

3.比對上開截止日期與欲比較之基

準日(例如分析當日或資料取得
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日)，再篩選出前者早於後者之資

料，即為疑逾應檢期限之工廠。 

應列管工廠

名單之完整

性 

應列管之生

產中工廠是

否有未納入

系統列管者 

有對應成功 

未對應成功 

欄位分拆 

比對清冊所載生產中工廠是否均已

納入列管資料，比對步驟如下： 

1.以工廠全稱比對 

(1)利用模組比對清冊及列管資料

(清冊為主檔、列管資料為副檔，

關鍵欄位為工廠名稱)，並於全

稱比對相符時，保留清冊之路/

街、段、巷及其他地址等主要地

址欄位資料，同時併入列管資料

之路/街、段、巷及其他地址等主

要地址欄位，即為全稱比對相符

清冊。另以相同之主、次檔及關

鍵欄位條件，找出全稱比對不符

資料，為全稱比對不符清冊。 

(2)針對全稱比對相符清冊，利用模

組比對其清冊原有及自列管資

料併入之各主要地址欄位(路/

街、段、巷及其他地址)是否相

符，並輔以人工判斷排除誤繕或

缺漏致比對不符之情形後，再篩

選出地址比對不符之資料，即為

疑似未列管之生產中工廠(工廠

全稱相同惟地址不符)。 

2.就工廠全稱比對不符者，改以前 3

字比對 

(1)利用模組將全稱比對不符清冊

與列管資料之工廠名稱均分別

拆分出前 3字後，再比對 2類資

料(以全稱比對不符清冊為主

檔、列管資料為次檔，工廠名稱
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前 3字為關鍵欄位)，並於前 3字

比對相符時，保留全稱比對不符

清冊各欄位資料同時併入列管

資料之路/街、段、巷及其他地址

等主要地址欄位，即為前 3字比

對相符清冊。(本步驟拆分字數

可視資料特性及需求調整，惟擬

比對之 2類資料其拆分字數須為

一致)。 

(2)針對前 3 字比對相符清冊，依步

驟 1.(2)相同方法，篩選出地址

比對不符之資料，即為疑似未列

管之生產中工廠(工廠名稱前 3

字相同惟地址不符)。 

4.以與步驟 2.(1)相同之主、次檔及

關鍵欄位條件，找出前 3 字比對

不符資料，亦為疑似未列管之生

產中工廠(工廠名稱前3字比對不

符)。 
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附錄 3、操作畫面 

 列管之工廠名稱及地址是否有誤繕或缺漏 
 
  (工廠名稱欄位) 

2.以工廠名稱查找並比對地址 

3.如該工廠名稱查無相關資料，

則改以地址查找，並比對有無

相似工廠名稱 

1.以工廠名稱尋找重複資料 
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 列管資料有無重複列管或重複登錄安檢紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(工廠名稱欄位) 
(路/街欄位) 
(段欄位) 
(巷欄位) 
(其他地址欄位) 

以工廠名稱及路/街等 4個地址 

欄位尋找重複之資料 
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 列管資料安檢紀錄是否有異常或逾限登錄情形 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(檢查日期欄位) 

1.利用模組拆分欄位 

2.將民國年+1911換算為西元年 

(西元年欄位) 
(月欄位) 
(日欄位) 

(區隔符號) 

3.利用模組合併西元年、月、日
欄位，並轉換為日期格式 

4.運用相同方法調整登錄日期格式 

5.將 2個日期相減計算相距日
數，再篩選找出異常(負數)
或大於 2 之資料 
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  列管之工廠是否均於應檢期限內辦理檢查 

 

 

 

  

1. 依行業別判斷應檢期限 

2.依適用之應檢期限計算
應完成下次檢查之截止
日期 

3.利用 Excel IF 函數比對截止日期與基準日，
例如以=IF((O2-N2)<0,"正常","逾期")進行
比對，再篩選找出逾期(截止日期早於基準
日)之資料 
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 應列管之生產中工廠是否有未納入系統列管者 
【全稱比對相符清冊】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(工廠名稱欄位) 
(路/街欄位) 
(段欄位) 
(巷欄位) 
(其他地址欄位) 

(工廠名稱欄位) 
(路/街欄位) 
(段欄位) 
(巷欄位) 
(其他地址欄位) 

1.利用模組找出工廠名稱
(全稱)有對應之資料，
同時合併主要地址欄位 

2.利用 Excel EXACT 函數，比對各
主 要 地 址 欄 位 ， 例 如 以
=EXACT(B2,F2)比對 AB 材料有
限公司清冊原有及列管資料帶
入之路/街欄位是否相同 3.除了 4 個地址欄位

均為 TRUE 之資料
外，以人工檢視排除
誤繕或缺漏致比對
不符之情形 
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【全稱比對不符清冊】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.利用模組以相同條件找出工
廠名稱(全稱)未對應之資料 

(工廠名稱欄位) 
(路/街欄位) 
(段欄位) 
(巷欄位) 
(其他地址欄位) 

(工廠名稱欄位) 

(欲拆分之字數) 

2.利用模組將全稱比對不符清
冊之工廠名稱拆分為前 3 字
及其他名稱，再以同方法將
列管資料之工廠名稱亦拆分
為前 3字及其他名稱 

3.依上開全稱比對相符清冊同方法，改以全稱比對不符清冊及
列管資料之工廠名稱前 3 字為關聯欄位，找出 2 者有對應之
資料，同時合併主要地址欄位後，再利用 Excel EXACT 函數
進行比對，以及以相同條件找出工廠名稱前 3 字未對應之資
料。 


