
通用稽核模組介紹



開發目的

 運用電腦資訊技術輔助稽核

 提供資料整理、數據分析工具

使用限制

 版本：Office Excel 2007以上

 筆數：單一工作表上限1,048,576列

 格式：第一列為欄位名稱



功能分類

 檔案合併

 資料整理

 數值判斷、搜尋字串、萃取字串、欄位分拆、

欄位合併

 單表分析

 字串比對、數值大小、尋找缺漏、尋找重複、

分類計數

 跨表比對

 彙整主次檔、有對應成功、未對應成功



版面配置 功能說明區

資料輸入區 功能執行鈕



案例情境

 A補助

 每年申請次數無限制，但依補助類別訂有

補助金額上限

 使用資料：補助清冊、補助限額

 B補助

 每年申請一次，並與補助A擇一補助

 使用資料：補助清冊、匯款清冊



檔案合併

必填
項目

無須開啟檔案

檔案名稱須包含副檔名

合併檔案數量以不超過工作表列數為限

檔案如具多工作表，對應之各工作表均予合併

與其他
功能不同



資料整理-數值判斷

必填
項目

輸入Excel欄位ex. A、B、C…

使用數值大小、尋找缺漏、分類計數之加總等功能前，
應先執行本功能，以確保分析資料均為數值類資料



資料整理-搜尋字串

必填
項目 輸入欲搜尋之文字內容



資料整理-萃取字串

必填
項目

輸入欲搜尋之文字內容

輸入欲萃取字元長度(包含搜尋字串)，
可輸入數字或「全」

提供往前、往後2種字串萃取方式；字元長度輸入
「全」則萃取搜尋字串往前或往後之全部字串



資料整理-欄位分拆

必填
項目

可輸入1~5個字元長度，分拆為2~6個欄位

提供自左、自右起算字元長度2種欄位分拆方式



資料整理-欄位合併

必填
項目

可輸入1~5個欲合併之變數欄位

選填
項目

可自行選擇是否輸入變數區隔符號；如將西元年、月、
日，以「/」進行合併，可用於日期天數計算



單表分析-字串比對

必填
項目

判斷變數2相同、包含或未包含變數1



單表分析-數值大小

必填
項目

判斷變數2大於、小於或等於變數1



單表分析-尋找缺漏

必填
項目

變數資料須為數值



單表分析-尋找重複

必填
項目

可輸入1~5個變數欄位

如輸入多個變數則尋找各變數均相同者



單表分析-分類計數

必填
項目

可輸入1~5個變數欄位

依變數欄位輸入順序排序，據以分類計數

可輸入1~5個相異項數欄位

可輸入1~5個加總欄位

選填
項目

變數計數
係異/同均
視為1次；
相異項數
計數則相
同者僅視
為1次



跨表比對-彙整主次檔 必填
項目

可輸入主/次檔1~5個資料欄位或於欄位1輸入「全」

1.主/次檔可為不同檔案或同一檔案不同工作表；
2.關聯欄位於主/次檔之表示方式須一致；
3.僅帶入次檔第1筆資料，較適用於1對1或多對1；
4.比對資料依資料欄位輸入順序排序，輸入「全」
則帶入主/次檔全部欄位

跨表比對：



跨表比對-有對應成功 必填
項目

可輸入主/次檔1~5個資料欄位或於欄位1輸入「全」

僅保留主檔中於次檔有對應成功之列數



跨表比對-未對應成功 必填
項目

可輸入主檔1~5個資料欄位或於欄位1輸入「全」

僅保留主檔中於次檔未對應成功之列數


