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目錄目錄目錄目錄與與與與資料登錄資料登錄資料登錄資料登錄之之之之檢核功能說明檢核功能說明檢核功能說明檢核功能說明    

一一一一、、、、    「「「「目錄說明目錄說明目錄說明目錄說明」」」」功能功能功能功能：：：： 

主選單【系統說明[H]】項下【2.目錄說明[2]】功能，提示系統安裝目錄、

報送檔存放目錄、系統備份目錄、匯入檔存放目錄及所屬檔存放目錄之路

徑 (後二個目錄只提供彙整機關使用) 。 

(1) 選取【系統說明[H]】→【2.目錄說明[2]】。 

 

(2) 顯示各存放目錄路徑之訊息視窗。 



   

 
 

 2

 

二二二二、、、、    資料資料資料資料登錄之登錄之登錄之登錄之檢核功能檢核功能檢核功能檢核功能：：：： 

為改善資料品質，一般機關【登入資料】後，【檢查合計】可用以檢視各月

合計數是否與各科目加總吻合。  

(1) 選取【登入資料[A]】→【1.當年度經常門[1]】。 

(以登錄當年度經常門資料為例) 

 
(2) 選擇欲修改的月份並連續按滑鼠左鍵兩下。 
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(以登錄當年度經常門 2 月資料為例) 

 

修改 2月資料，連續

按滑鼠左鍵兩下。 
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(3) 手動鍵入資料，完成後點選【檢查合計】。 

＊ 若資料合計正確正確正確正確，會跳回登錄資料的畫面。 
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＊ 若資料合計錯誤錯誤錯誤錯誤，會顯示「合計錯誤，請重新檢查」，點選【確定】
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重新檢查資料。 
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三三三三、、、、    同時顯示同時顯示同時顯示同時顯示「「「「報送檔名報送檔名報送檔名報送檔名」」」」與與與與「「「「報送報送報送報送檔案存放檔案存放檔案存放檔案存放目錄目錄目錄目錄」」」」之之之之訊息訊息訊息訊息功能功能功能功能：：：： 

檔案命名：機關代碼 ＋ 月份 ＋ 表單 ＋ 年年年年 ＋ .zip  

(例：020011u106.zip、020001v106.zip) 

(1) 選取【報送資料[C]】→【1.產生報送檔[1]】。 

 

(2) 選擇【作業月份】，按【下一步】。 



   

 
 

 8

 

(3) 檢誤畫面:一般機關產生傳送檔時，將顯示用途別合計資料為 0 的月

份，提醒機關確認資料正確性。 

 

＊ 若合計數為 0顯示的月份清單正確正確正確正確 

1. 點選【是(Y)】。 
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2. 點選【確定】，產生報送檔。 

 

＊ 若合計數為 0顯示的月份清單錯誤錯誤錯誤錯誤 

1. 點選【否(N)】。 
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2. 出現提醒訊息並跳回登錄畫面，可重新登錄資料再產生報送檔或

利用【資料回復】功能回復資料。 

 

(4) 郵寄報送檔前，需先將報送檔案存放目錄下，將報送檔案手動附加手動附加手動附加手動附加於

郵件內。 


